
惠州学院横向科研项目市内交通费审批表
	项目信息
	名称及项目编号：
经费编号：

	用车事由
	时间、事由、行程、里程

	用车人员
	[image: 10787477673] 项目负责人：
[image: 10787477673] 项目成员：

	[bookmark: _GoBack]车辆信息
	[image: 10787477673] 自驾车辆车牌号：

	申请人
	本人承诺：
1.本次报销所涉车辆出行确系为完成本项目科研任务，不存在虚构行程、私车公养等违规行为。
2.根据国家税法规定（国税函〔2006〕245号），单位报销私车公用燃油费可能被税务机关认定为“公务用车补贴”，涉及税务自担，并入当月工资薪金计征个人所得税。

签名：                                       年    月    日

	项目负责人：
本次报销所涉车辆出行确系为完成本项目科研任务，不存在虚构行程、私车公养等违规行为。各级科研经费审计（包括教育部、广东省审计厅、科技厅等）普遍将无租赁合同的私车燃油费/充电费列为“不合规支出”。
本人已知晓有关税务、审计风险。若税务机关要求补缴该笔支出的个人所得税及滞纳金，将全部由本项目组人员自行承担，绝不占用学校其他预算资金。若审计部门要求对该笔支出进行审减或整改，项目组将无条件退回资金，并配合学校完成整改工作，不以此为由追究财务审核责任。

签名：                                       年    月    日     

	二级学院/科学技术部意见：





市内交通费报销说明：
为进一步加强横向科研项目中车辆使用费的管理，确保科研经费的使用规范，有关费用实行事前审批，一事一审批一报销机制。
一、支出范围
1.市内交通费，严格限定在惠州市内发生的与科研项目研究直接相关的车辆燃油/充电消耗、路桥费、临时停车费。严禁报销与项目研究无关的私人用车或其他无关活动的燃油/充电、过路过桥、停车费用，严禁报销车辆维修、维护、年检费用，严禁加油卡购买、充值，严禁合并发票。
2.市内自驾调研产生的成品油费、充电费，设置单张发票额度不超过500元。
二、审批流程
项目成员（申请人）：负责填写车辆使用费审批表，确保所有信息真实、准确、完整及整理并粘贴所有报销凭证。
证明人：证明费使用情况。
项目负责人：项目负责人是经费报销的直接责任人，须对费用支出的真实性、必要性、相关性进行实质性审核，确认无误后审批同意。
学院/部门审核：申请人所在学院院长，负责对报销业务进行审签（如负责人是院长，则由科学技术部负责人审核）。
财务部：学校财务部对报销材料进行最终复核，重点核查票据真伪、审批手续完整性、资金预算符合性等，无误后办理报销业务。
三、监督与责任
各单位应加强对横向科研项目车辆使用的管理和监督。对于虚报、冒领、套取项目经费等违规行为，一经查实，将依据有关规定严肃处理，追回违规资金，并视情节轻重对相关责任人暂停经费使用。
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