惠州学院技术合同认定登记办理流程
按照国家有关规定，技术合同（即在研的横向项目）需在“广东省科技业务管理阳光政务平台上完成技术合同认定登记。
[bookmark: _GoBack]按照下述流程办理技术开发、转让、咨询、服务合同网上登记手续并准备相关材料：
一、登录
请各位老师进入广东省科技业务管理阳光政务平台页面，并使用广东省科技厅申报各类项目统一账号登陆，如果遗忘账号密码或无账号，请咨询本学院科研秘书。
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/53a83462-711a-4591-b9f7-fbe6f02d8577.jpg]
二、选择“填写申请书”
登陆后，进入主界面，请选择申报管理—填写申请书，如下图：
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/a85b4343-71f2-4756-ac77-755cad1064c3.png]
三、点击“新增项目申请”
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/0a36e0d2-29cc-426c-b730-2f044262c888.png]
四、选择技术合同登记
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/8b7c8758-4555-4d8b-a298-1f98a18f9210.png]
五、开始填报新项目
选择卖方单位：
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/99aea343-0f1f-4c43-b42a-0de5dabaed0c.png]
注意！这里我校作为乙方出卖技术或服务的合同都为卖方合同.
六、填写合同基本信息
[image: http://www2.scut.edu.cn/_upload/article/images/43/cf/4aa8914b43d5b210cf7e6ab8d0a4/c9698724-1308-4eeb-a9e0-7b392ffff98d.png]
首先填写合同基本信息，卖方信息和买方信息三栏下面所有红色星号项，全部填写完成后点击生成打印文件，然后保存，最后提交。
请老师注意，必须全部填写完成才能保存提交，否则页面有可能会刷新丢失所有填写数据!
七、准备相关材料
所有合同需提供：
1. 甲方营业执照（加盖公司公章，选择提供）
2. 合同原件（必须提供）
3. 技术开发合同财务预算清单（模板见附件，必须提供）
4. 技术方案（必须提供，简介即可）
5. 如有疑问，请咨询科研处产学研科：0752-2527206

附：技术合同分类
注意：技术开发、服务、咨询以及转让合同现在都需要办理技术合同认定登记，认定登记后可以享受免税政策（材料费、设备费一般不予免税）。
技术开发合同：技术开发合同是指当事人之间就新技术、新产品、新工艺或者新材料及其系统的研究开发所订立的合同。技术开发合同的标的具有创造性和新颖性。
技术开发合同包括委托开发合同和合作开发合同，委托开发合同是一方当事人委托另一方当事人进行研究开发工作并提供相应研究开发经费和报酬所订立的技术开发合同。合作开发合同是当事人各方就共同进行研究开发工作所订立的技术开发合同。
技术转让合同：技术转让合同是指当事人就专利权转让、专利申请权转让、技术秘密转让、专利实施许可所订立的下列合同：
（一）专利权转让合同，是指一方当事人（让与方）将其发明创造专利权转让受让方，受让方支付相应价款而订立的合同。
（二）专利申请权转让合同，是指一方当事人（让与方）将其就特定的发明创造申请专利的权利转让受让方，受让方支付相应价款而订立的合同。
（三）专利实施许可合同，是指一方当事人（让与方、专利授权人或其授权的人）许可受让方在约定范围内实施专利，受让方支付相应的使用费而订立的合同。
（四）技术秘密转让合同，是指一方当事人（让与方）将其拥有的技术秘密提供给受让方，明确相互之间技术秘密使用权，转让权，受让方支付相应使用费而订立的合同。
技术咨询合同：技术咨询合同是一方当事人（受托方）为另一方（委托方）就特定技术项目提供可行性论证，技术预测、专题技术调查、分析评价所订立的合同。
技术服务合同（含技术培训合同和技术中介合同）：
（一）技术服务合同是一方当事人（受托方）以技术知识为另一方（委托方）解决特定技术问题所订立的合同。
（二）技术培训合同是当事人一方委托另一方对指定的专业技术人员进行特定项目的技术指导和业务训练所订立的合同。
（三）技术中介合同是当事人一方（中介方）以知识、技术、经验和信息为另一方与第三方订立技术合同、实现技术创新和科技成果产业化进行联系、介绍、组织工业化开发并对履行合同提供专门服务所订立的合同。



                                    科研处
2022年10月10日



























附件
技术开发合同认定材料：财务预算清单
	项目名称： 

	甲方： 
	乙方：

	经费预算

	一、开发费用

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	科研业务费
	
	测试化验加工费、燃料动力费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、图书资料费、数据采集费等

	二、外购的设备、软件、实验材料                    

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	设备费
	
	如不开支设备费，需有明确正当理由，请在备注中说明

	2
	材料费
	
	如不开支材料费，需有明确正当理由，请在备注中说明

	三、服务费用

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	人员费
	
	

	四、差旅费

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	差旅费
	
	差旅费、会议费、国际合作交流费等

	五、管理费

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	学校管理费
	
	

	2
	学院管理费
	
	

	六、其他

	序号
	项  目
	价格（万元）
	备  注

	1
	其他
	
	业务交流费等

	合同金额总计（万元）：                      


本人承诺以上填写内容实事求是、合理预估，并自行负责。
项目负责人签名：
                                                      年    月    日
单位（盖章）：                 财务处（盖章）：
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