
2024 年度国家自然科学基金项目形式审查明细表

1. 申请人及科研秘书或科研助理认真审查，审查通过的请在“□”处打√，不通过请在“□”处打×；如无

此项情况的则不标记。

2. 此表（纸质版））一起由科研助理收齐并统一交科研处存档，以备核查。

序

号
审查内容 确认

申请条件

1
具有高级专业技术职务(职称)或者具有博士学位，或者有 2 名与其研究领域相同、具有高级

专业技术职务(职称)的科学技术人员推荐（须在附件上传同行专家推荐函）。
□

2

（1）在职研究生申请项目（只能申请青年基金、面上项目和地区科学基金）还须附上导师

同意函，并由导师签字（在职硕士研究生不得申请青年项目）。

（2）正在攻读研究生学位的人员（申请截止日期尚未获得学位），不得作为申请人申请各类

项目。

□

3 为避免重复资助，自然科学基金委管理学部项目与国家社会科学基金项目不得同时申请

申请材料

4
申请人根据申请书研究内容从“自由探索类基础研究”和“目标导向类基础研究”中选择一

类研究属性。
□

5

申请人应当根据所申请的研究方向或研究领域，按照本《指南》中的“国家自然科学基金申

请代码”准确选择申请代码，特别注意:选择申请代码时，尽量选择到二级申请代码（4 位数

字）。

□

6 申请人填写主要参与者时不列入学生，只需将参与项目的学生人数填入总人数统计表中。 □

7

主要参与者的个人简历信息采用与申请人相同的在线方式采集。申请人应当通过信息系统邀

请主要参与者在线填写个人简历，并上传由系统自动生成的主要参与者 PDF 格式个人简历

文件。未按要求上传主要参与者个人简历的将无法提交项目申请。

□

8
对于个人简历中的代表性论文，应上传公开发表的全文 PDF 电子版；代表性专著应上传著作

封面、摘要、目录、版权页等 PDF 格式的扫描件。
□

9

主要参与者中如有申请人所在依托单位以外的人员，其所在单位即被视为合作研究单位。合

作研究单位应当具有独立法人资格，境外单位不被视为合作研究单位。申请人应当在线选择

或准确填写主要参与者所在单位信息。申请书基本信息表中的合作研究单位信息由信息系统

自动生成。每个申请项目的合作研究单位不得超过 2个(特殊说明的除外)。

□

10

涉及科技伦理与科技安全(如生物安全、信息安全等)的项目申请，申请人和主要参与者应当

加强科技伦理知识的学习，严格执行国家有关法律法规和伦理准则，并按照相关科学部的要

求上传相应附件材料的扫描件（如伦理审查）。

□

11

申请人申请科学基金项目的相关研究内容已获得其他渠道或项目资助的，请务必在申请书中

说明受资助情况以及与申请项目的区别与联系，避免同一研究内容在不同资助机构重复申请

的行为。

□

12
除特别说明外，申请书中的起始时间一律填写 2025 年 1月 1 日，结束时间按照各类型项目

资助期限的要求填写 20XX年 12 月 31 日
□

限项申请规定

13 申请人同年只能申请一项同类型项目 □

14
除特别说明外，申请当年资助期满的项目（指 2024 年 12 月 31 日到期）不计入申请和承担

项目总数范围。初审不予受理的项目不计入申请和承担项目总数范围。
□

15
（1）具有高级专业技术职务（职称）人员，申请（包括申请和主要参与者）和正在承担（包

括负责人和主要参与者）项目总数合计限 2项。
□



（2）不具有高级专业技术职务（职称）人员，作为申请人申请和作为项目负责人正在承担

的项目总数合计限 1项。作为主要参与者申请和作为主要参与者正在承担的项目数合计限为

2 项。

（3）晋升为高级专业技术职务（职称）后，原来作为负责人正在承担的项目计入限项要求，

参与的项目不计入限项要求。

16

具有高级专业技术职务（职称）的人员作为主要参与者正在承担的 2019 年(含)以前批准资

助的项目不计入申请和承担项目总数范围，2020 年（含）以后批准（包括负责人和主要参

与者）项目计入申请和承担项目总数范围。

□

17

不具有高级专业技术职务（职称）人员作为主要参与者正在承担的 2022 年（含）以前批准

资助的项目不计入申请和承担项目总数范围，2023 年（含）以后批准（包括负责人和主要

参与者）项目计入申请和承担项目总数范围。

□

18 取消面上项目连续 2 年未获资助停止第 3 年申请的限制 □

19

青年基金年龄限制和要求：

（1）申请当年 1月 1 日男性未满 35周岁（1989 年 1月 1 日（含）以后出生），女性未满 40

周岁（1984 年 1 月 1 日（含）以后出生）

（2）没有获得过青年科学基金项目资助的（包括执行期为一年的小额探索项目）

□

经费预算部分

20

经费预算严格按照指南--->申请须知里的“预算编报要求”填写。

（1）申请书预算表分为“预算制”和“包干制”。包干制项目无需编写预算；预算制按设备

费、业务费、劳务费三大类编制直接费用预算，间接费用由基金委核定。

（2）《预算说明书》，填写对项目预算表中各科目预算所做的必要说明，以及对合作研究单

位资质、资金外拨情况、自筹资金等进行的必要说明。其中，对单价≥50 万元的设备进行

详细说明，对单价<50 万元的设备费用进行分类说明。

（3）预算编制时，在每一笔经费后面要附上简短的计算依据与说明。

（4）预算数据以“万元”为单位，精确到小数点后面两位。

□

合作研究外拨资金

21 申请人与主要参与者不是同一单位的，主要参与者所在单位（境内）被视为合作研究单位。 □

22
境外单位不视做合作研究单位。主要参与者中有境外人员参与项目的，要在附件中上传“境

外人员知情同意函”。
□

23

合作研究双方应当在计划书提交之前签订合作研究协议（或合同）（合作协议范本可到科研

处资料下载处下载，并自行通过 OA填写《惠州学院科研项目合同联审单》审批用印），在《预

算说明书》中对合作研究外拨资金进行单独说明。合作研究协议（或合同）申报阶段无须提

交，需申请人自行保存，立项后需交科研处存档。

□

24

合作研究的申请人和合作方主要参与者应当根据各自承担的研究任务分别编制预算（简称分

预算），经所在单位审核并签署意见后，由申请人汇总编报预算（简称总预算）。其中，申请

书阶段的分预算需经合作方主要参与者签字（在预算表空白处），计划书阶段的分预算需经

合作方主要参与者签字和合作研究单位盖章（在预算表空白处）。立项后分预算须提交科研

处存档。

□

25 项目实施过程中，项目负责人应当按《资助项目计划书》和合同及时转拨合作研究单位资金 □

26
经双方协商约定不外拨资金的合作研究可以不签订合作研究协议（或合同），可以不分别编

制预算，并在《预算说明书》中予以明确。
□

关于研究内容与基础

27
报告正文一定要用系统里新下载的模板填写（不要用以前下载的模板填报），正文里的“提纲”

内容（蓝色字体部分），不能删除。申请书按所报项目类别正文撰写提纲填写，无遗漏，若
□



无提纲所列内容，则填“无”，内容要规范、真实。

28 报告正文的年度研究计划时间与基本信息表研究期限一致。 □

29

申请人及主要参与者在填写论文等研究成果时，应当根据论文等发表时的真实情况，如实规

范列出研究成果的所有作者（发明人或完成人等）署名，不得篡改作者（发明人或完成人等）

顺序：对于个人简历中的代表性论文，还应当如实标注本人署名情况，不得虚假标注第一作

者或通讯作者。

□

30
不得同时将研究内容相同或相近的项目以不同项目类型或由不同申请人或经不同依托单位

提出申请；不得将已获资助项目重复提出申请。
□

附件

31
不具有高级职称且无博士学位的申请人，需要 2 位高级专业技术职务同行专家推荐信（系统

下载模板），推荐专家亲笔签字。
□

32
在职研究生申请项目需要导师推荐信，在信中，需要说明申请课题与学位论文的关系，承担

课题后的工作时间和条件保证等。
□

33 有境外人员参加的项目，须提供境外人员签名的境外人员知情同意函（系统下载模板）。 □

34

非全职聘用的境内外人员作为申请人申请科学基金项目，应当提供依托单位的聘任合同复印

件，并提供包含聘任岗位、聘任期限和每年在依托单位工作时间的说明（依托单位或其人事

部门盖章），上传到附件。工作时间要覆盖项目执行期，每年工作时间要符合项目需求。

□

35

涉及科研伦理及科技安全（如生物安全、信息安全）的项目，申请人应当严格执行国家有关

法律规定和伦理准则，并按照相关科学部的要求提供相应附件材料（如伦理证明），并在系

统填报附件中上传。需走伦理审查的到科研处资料下载处下载伦理审查表，填好发科研处。

□

在线承诺确认

36
参与人需在依托单位在线提交申请书到基金委后，系统将发送确认邮件到参与人邮箱（因此

参与人邮箱必须准确填写无误），参与人在收到邮件后进入邮箱确认。
□

37 无纸化申请的项目类型，申请人需在线签署承诺后提交。 □

申请人签字： 审核人签字：

日期： 年 月 日


