
- 4 -

附件 1

省基金项目年度执行情况报告

填报操作指引

填报项目年度执行情况报告

菜单：过程管理—绩效跟踪管理—填写执行情况报告

填报角色：项目负责人

操作：

（1）进入填写执行情况报告填写界面后，在操作栏点

击“填写”蓝色字体进行填写。

（2）完成相应标签下的内容填写后，点击“填写检查”

进行修改，确认无误后点击“提交”后，出现显示提交成功

界面后即可。
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附件 2

依托单位项目年度执行情况报告审核要点

项目年度执行情况填报数据将做为依托单位年度管理

报告功能的重要数据源，请依托单位按照要求严格审核报告

内容，省基金项目年度执行情况报告审核要点如表 1 所示。

表 1 审核要点

类 别 审核要点

基本信息

是否完整

是否有误

“本年度在粤工作时长（月）”是否填写或有误

数据统计范围

填报本年度的数据，如 2025 年度项目执行情况报告中项目实施进展、经

费支出和取得的成果等情况数据统计范围是 2025 年 1 月 1 日至 2025 年

12 月 31 日期间。

项目进展及绩效情况

“已开展工作情况”是否有填写

“绩效指标”的“实际完成数”是否填写错误，如论文、专利、标准、成果转

化、诱发项目和奖励、人才引育等情况的实际完成数填写是否真实准确，

且附件中是否上传成果佐证材料。

“绩效指标”是否有上传对应的附件，成果附件是否标注省基金项目编号。

财务及项目管理信息

项目经费使用情况

“预算制”项目

“合同经费预算数”是否有填写

“实际支出数”科目是否超出“合同经费预算数”科目数额

省科技厅-计划投入数和任务书约定数是否填写正确（两者相等且金额为

财政经费资助数）

省科技厅-实际到位数和财政经费-实际到位数应填写财政经费实际到位

总数

财政经费-实际支出数应填写 2025 年 1 月 1 日至 2025 年 12 月 31 日期间

支出的数据

经费使用情况填写的金额是否以“万元”为单位
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附件 3

省基金项目年度执行情况报告

审核操作指引

审核项目年度执行情况报告

菜单：过程管理—绩效跟踪管理—执行情况报告管理

填报角色：二级部门管理员（如有）、单位管理员

操作：

（1）按照菜单路径进入项目年度执行情况报告审核界

面后，在操作栏点击“审核”蓝色字体进行审核。

（2）若需退回修改，请填写审核意见后点击“退回修

改”按钮。若审核通过则点击“审核通过”按钮完成审核提

交。
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