惠 州 学 院 参 加 学 术 会 议 申 请 表

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	政治面目
	

	单位
	
	职称
	
	职务
	
	联系电话
	

	会

议

情

况
	会议名称
	

	
	主办单位
	

	
	会议时间
	
	会议地点
	

	参加会议论文名称
	

	旅途线路
	

	交通工具
	

	经费预算
	交通费
	
	食宿费
	
	合计
	

	
	会务费
	
	其他
	
	
	

	经费筹集情况：
	单位意见：

负责人：           年  月  日（公章）


	科
研
处
意
见
	领导签名：          
年  月  日
	参会住处是否录入科研管理系统：
审核人签名：

年  月  日
	是否第一次资助：
审核人签名：

年  月  日


申请及报账流程：1.填写会议资助申请表经系审核盖章后连同会议通知送科研处处长审批；2.会议结束后在科研管理系统录入参会信息(如不录入则不予报销)，并将此表送交424室葛老师审核；3.到407室找王老师审核；4.凭此表找科研处处长审批报销。
